MANUAL DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE INSCRICAO EM
DISCIPLINAS PARA ALUNOS REGULARMENTE
MATRICULADOS/ALUNOS EXTERNOS E ALUNOS OUVINTES.

e Todos os formularios de inscrigdo em disciplinas devem ser encaminhados
apenas para o endereco de e-mail - ppgletrasuerj@gmail.com.

ATENCAO: este endereco de e-mail do Gmail é apenas para encaminhamento de
formulérios de inscricdo em disciplinas; formularios de substituicdo/cancelamento e
inclusdo. As outras demandas dos alunos ndo devem ser encaminhadas para este
endere¢o de e-mail.

e Na mensagem de e-mail que serd encaminhada pelo aluno ao Programa, com o
formulario de inscrigdo em anexo, no campo Assunto informar Area, se Estudos
de Literatura ou Estudos de Lingua. Esta informacdo ¢ muito importante e nao
deve ser ignorada. E-mails que ndo estiverem com essa informag¢do no campo
Assunto serdo devolvidos

e Os formulérios devem ser encaminhados no inicio do periodo de inscri¢do em
disciplina — dia 13/03/2023. Por favor, ndo encaminhar antes desta data.

e Os formuldrios devem ser encaminhados somente no formato pdf. Nao
aceitaremos jpeg ou outra extensao.

e Alunos externos devem encaminhar junto com formuldrio de inscricdo para
aluno externo a declaracdo de matricula da institui¢do de origem e copias de
identidade e cpf.

e Alunos ouvintes devem encaminhar junto com formuldrio de inscricdo para
aluno ouvinte copias de identidade e cpf, diploma de graduacdo (se a disciplina
for de Mestrado), diploma de Mestrado (se a disciplina for de Doutorado).

e O periodo de inscrigdo de disciplinas ¢ de 13/03/2023 a 17/03/2023. Por favor,
consultem sempre o calendario na pagina do Programa.

e Os formulédrios de inscrigdo em disciplina estdo disponiveis na pagina do
Programa.

e Todos os campos do formulario devem ser preenchidos (campos de 1 a 17).

e Informar o nimero de matricula no campo 4. A matricula ¢ composta pela sigla
ME + niimero (para mestrandos) ou DO + niimero (para doutorandos).

e Os alunos devem assinar o formulério de Inscricdo em disciplina.
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O codigo da disciplina (campo 12) encontra-se no quadro de disciplinas
divulgado na pagina do Programa (coluna 2).

e A turma encontra-se no quadro de disciplinas divulgado na pagina do Programa
(coluna 3).

e Alunos do Mestrado devem se inscrever apenas em disciplinas oferecidas para o
Mestrado.

e Alunos do Doutorado devem se inscrever em disciplinas oferecidas ao
Doutorado.

e Ha disciplinas que sdo oferecidas ao Mestrado e Doutorado.

e O campo 14 do formuladrio deve ser preenchido com o nome da disciplina
(coluna 1). Nao preencher, em hipotese nenhuma, o campo 14 com o tema do
curso.

e Preencher no formulério o nome do professor que ministrara a disciplina.
e As disciplinas do PPGL possuem 4 créditos (coluna 15).

e Alunos do Programa devem se inscrever em disciplinas todo semestre para nao
perder o vinculo com o Programa. Caso ndo precisem cursar disciplina, se
inscrever em Elabora¢do de Dissertagdo (caso do mestrado) ou Elaboragdo de
Tese (caso do Doutorado).

e Alunos que cursarem disciplina externa devem preencher o campo 14 com
DISCIPLINA EXTERNA.

e Alunos que precisem fazer o PED (Programa de Estagio Docente) devem
preencher o campo 14 com PED.

e No caso de Disciplina Externa e PED, ndo hé cédigo LET e nem n° de turma.

Por favor consultem Manual de Procedimentos Académicos e Deliberacao
022/2015 disponiveis na Pagina do Programa



